
Buchhandlung Walther König GmbH & Co.KG  

Kunstwissenschaft Architektur Film Fotografie Ausstellungskataloge Illustrierte Bücher Antiquariat Ehrenstrasse 4 50672 Köln 

Wir suchen ab November 2025 eine Teilzeitkraft (m/w/d) mit Kunstkenntnissen und ersten Berufserfahrungen 

im Kulturbereich- oder auch speziell im Buchhandel / 20 Stunden für den Vertrieb unseres Verlages in der 

Kölner Innenstadt. 

Ihre Aufgaben: 

Im Vertrieb unseres Verlages unterstützen Sie die Vertriebsleitung. Zu Ihren Aufgaben gehören u.a. 

folgende Verantwortlichkeiten:  

 Betreuung der Neuerscheinungen in allen erforderlichen Datenbanken, Pflege der gängigen 

Informationssysteme des Buchhandels (VLB, ONIX, Internetseiten) 

 Pflege der Titeldaten in internen Systemen und der hauseigenen Internetseite  

 Unterstützung der Vertriebsleitung in der Betreuung der internationalen Distributionspartner (USA, 

UK) sowie des Außendienstes und der Pressepartner 

 Telefonische Kundenbetreuung, Bearbeitung von Bestellungen, Kontrolle des Versands und der 

Fakturierung (Barsortimente, Key-Accounts, Privatkunden) 

 Betreuung des Bildarchivs für Internet, Presse und Vorschaukataloge  

 Betreuung der Vorzugsausgaben und deren Verkauf, sowie Erstellung der Verkaufsverpackungen  

 Erstellung des Newsletter 

 Urlaubsvertretung 

Ihr Profil:  

 Anwendungskenntnisse in Microsoft-Office, insbesondere Excel sind für Sie selbstverständlich 

 Sie zeichnen sich durch eine sorgfältige, verantwortungsvolle und systematische Arbeitsweise aus und 

behalten auch in Belastungszeiten den Überblick 

 Sie haben Grundkenntnisse in der Bildbearbeitung 

 Sie verfügen über gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 Sie verfügen über einen ausgeprägten Teamgeist und sind gerne Teil eines motivierten Teams  

Wir bieten:  

 Arbeitsstunden: 20 Std. pro Woche 

 Flexible Arbeitszeiten 

 Arbeiten im Team  

 Urlaubs- und Weihnachtsgeld  

 30 Tage Urlaub  

 Personalrabatte auf unser Buchsortiment  

Kontakt:  

Haben wir Ihr Interesse an dieser vielseitigen und spannenden Aufgabe geweckt? 

Dann senden Sie Ihre Bewerbung an den Verlag der Buchhandlung Walther König GmbH & Co. KG 

z.H. Eva Möller, Ehrenstraße 4, 50672 Köln. eva.moeller@buchhandlung-walther-koenig.de.  

Telefonisch: 0221-20596-53 

Wir freuen uns, Sie kennen zu lernen!  

mailto:eva.moeller@buchhandlung-walther-koenig.de

